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DOCUMENT 009113 - ADDENDUM 

1.1 PROJECT INFORMATION 

A. Project Name:  <Foxworth – Phase I – Lot#6 >. 

B. Owner:  <Greensboro Housing Authority>. 

C. Owner Project Number:  <NA>. 

D. Architect:  <Tate Architecture PLLC>. 

E. Architect Project Number:  <2017-1A>. 

F. Date of Addendum:  <July 30, 2018> 

G. Addendum # <1>. 

1.2 NOTICE TO BIDDERS 

A. This Addendum is issued [to all registered plan holders] pursuant to the [Instructions to 
Bidders] [and] [Conditions of the Contract].  This Addendum serves to clarify, revise, and 
supersede information in the Project Manual, Drawings, and previously issued Addenda.  
Portions of the Addendum affecting the Contract Documents will be incorporated into the 
Contract by enumeration of the Addendum in the Owner/Contractor Agreement. 

B. The Bidder shall acknowledge receipt of this Addendum in the appropriate space on the Bid 
Form. 

C. The date for receipt of bids is [changed by this Addendum], at same time and location. 

1. Bid Date:  <Thursday  - August 9, 2018 >. 

1.3 ATTACHMENTS 

A. This Addendum includes link to revised files –  
1. https://1drv.ms/f/s!Atz3sWGqbauthLxf2aAjiykMsR1vbQ 

B. This Addendum includes the following Contractor questions  

1. Section 1.2 Scope of work.  The HERO requirements have to do with financing and not the 
construction practices, ways and means and or materials.  

a. The HERO program (2012 NC Energy Conservation Code HERO) is a 
performance program as required by NCHFA (North Carolina Housing Finance 
Program) - See attached E2 requirements per GHA / NCHFA.  
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2. ENERGY Star. Is the intent to make the envelope of the building energy star or just the 
equipment. An energy star envelope may add as much as 10% to the price of the project Is the 
intent to qualify and use every item on the GREEN report.  

a. The HERO program (2012 NC Energy Conservation Code HERO) is a 
performance program as required by NCHFA (North Carolina Housing Finance 
Program) - See attached E2 requirements per GHA / NCHFA.  

3. The alternates form does not give a location to fill in the fee amount on the alternate type of 
contract.  

b. See attached revised Bid Package – 0001200 

4. 1.6 (B) quality assurance. There is not a finisher in the local area that carries an ACI 
certification or flatwork technician. What is the experience qualifier? 

c. Minimum (5) Five Years in proposed Trade.  

5. Is fiber mesh an approved equal to WWF?  
d. No  

6. Is any type of temporary fencing required?  
e. No  

 

C. This Addendum includes the following attached Documents and Specification Sections: 

1. Document <Bid Package >, dated <07_2018>, [(reissued)]. Section <0001200> 

2. Document <Allowances >, dated <07_2018>, [(reissued)]. Section <004321> 

3. Document <Unit Prices >, dated <07_2018>, [(reissued)]. Section <004322> 

4. Document <HUD Residential Rate>, dated <01_2018>, [(reissued)]. Section 
<NC150003 01/02/2015 NC3> 

 

D. This Addendum includes the following attached Sheets: (REVISION #1)  

1. General Sheet <NA> . 
2. Civil Sheet <NA> 
3. Landscape Sheet <NA> 
4. Structural Sheet <S100.7> dated <07.12.2018>, [(reissued)]. 
5. Architectural Sheet <CV000.0, CV000.2, AD000.0, AD000.7, AD100.0>, dated 

<07.12.2018>, [(reissued)]. 
6. Interiors Sheet <NA> 
7. Fire Protection Sheet <<FP1.1 > dated <07.12.2018>, [(reissued)]. 
8. Plumbing Sheet <P0.1, P2.1, P3.1 > dated <07.12.2018>, [(reissued)]. 
9. Mechanical Sheet <M1.1>, dated <07.12.2018>, [(reissued)]. 
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10. Electrical Sheet <E1.4, E2.2, E2.3>, dated <07.12.2018>, [(reissued)]. 
11. Telecommunications Sheet <NA> 

E. This Addendum includes the following attached Sheets: (REVISION #2, #3)  

1. General Sheet <NA> . 
2. Civil Sheet <NA> 
3. Landscape Sheet <NA> 
4. Structural Sheet <S100.0, S100.1, S100.2, S100.3, S100.5, S100.6, S100.7, S100.8> 

dated <07.30.2018>, [(reissued)]. 
5. Architectural Sheet <CV000.0, AD100.0, AD100.1, AD100.2, AD100.3, dated 

<07.30.2018>, [(reissued)]. 
6. Interiors Sheet <NA> 
7. Fire Protection Sheet <NA>  
8. Plumbing Sheet <NA>  
9. Mechanical Sheet <NA> 
10. Electrical Sheet <NA> 
11. Telecommunications Sheet <NA> 

 

END OF DOCUMENT 009113 



Tate Architecture PLLC GHA – Foxworth – Phase I July 2018   
 

 
ALLOWANCE FORM 004321 - 1

 

DOCUMENT 004321 - ALLOWANCE FORM 

1.1 BID INFORMATION 

A. Bidder:  ____________________________________________________. 

B. Prime Contract:  <GHA – Foxworth – Phase I >. 

C. Project Name:  < GHA – Foxworth – Phase I >. 

D. Project Location:  <1408 Lees Chapel Road – Greensboro, NC>. 

E. Owner:  <Greensboro Housing Authority >. 

F. Owner Project Number:  <NA>. 

G. Architect:  <Tate Architecture PLLC>. 

H. Architect Project Number:  <2017-1A>. 

I. Construction Manager:  <NA>. 

1.2 BID FORM SUPPLEMENT 

A. This form is required to be attached to the Bid Form. 

B. The undersigned Bidder certifies that Base Bid submission to which this Bid Supplement is 
attached includes those allowances described in the Contract Documents and scheduled in 
Section 012100 "Allowances." 

1.3 SUBMISSION OF BID SUPPLEMENT 

1. <No Vendor>:  Muncipal Fees  

a. Purchase Contract Firm and Representative:  <No Contact.> 
b. Purchase Contract Scope:[Material and installation labor] <Water / Sewer  

Install / Tap / Meter Fees>. 
c. Purchase Status:  [Price negotiated by Owner, to be incorporated in the 

Contract Sum by Contractor; see Section 012100 "Allowances" for cash 
allowance for purchase contract] [Price negotiated and incorporated in the 
Contract Sum by Contractor] [Order to be placed by Contractor] 

d. Quantity:  <One>. 
e. Other Requirements:  <None>. 
f. Amount: <$50,000.00 – Fifty Thousand and no cents> 

B. Respectfully submitted this ____ day of ____________, 2018. 

Submitted By: _______________________________ 
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(Insert name of bidding firm or corporation)

Authorized 
Signature: _______________________________ 

 
(Handwritten signature)

Signed By: _______________________________ 

 
(Type or print name)

Title: _______________________________ 

 
(Owner/Partner/President/Vice President

END OF DOCUMENT 004321 
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DOCUMENT 004322 - UNIT PRICES FORM 

1.1 BID INFORMATION 

A. Bidder:  ____________________________________________________. 

B. Prime Contract:  <GHA – Foxworth – Phase I >. 

C. Project Name:  < GHA – Foxworth – Phase I >. 

D. Project Location:  <1408 Lees Chapel Road – Greensboro, NC>. 

E. Owner:  <Greensboro Housing Authority >. 

F. Owner Project Number:  <NA>. 

G. Architect:  <Tate Architecture PLLC>. 

H. Architect Project Number:  <2017-1A>. 

I. Construction Manager:  <NA>. 

1.2 BID FORM SUPPLEMENT 

A. This form is required to be attached to the Bid Form. 

B. The undersigned Bidder proposes the amounts below be added to or deducted from the Contract 
Sum on performance and measurement of the individual items of Work[ and for adjustment of 
the quantity given in the Unit-Price Allowance for the actual measurement of individual 
items of the Work]. 

C. If the unit price does not affect the Work of this Contract, the Bidder shall indicate "NOT 
APPLICABLE." 

1.3 UNIT PRICES 

A. Unit-Price No. 1:  Site – One (1)  Handicapped Curb (Material and Labor to Install) 

1. _______________________________________ Dollars ($_____________) per unit. 

B. Unit-Price No. 2:  Building – Exterior Synthetic Stone Veneer (Material and Labor to Install)  

1. _______________________________________ Dollars ($_____________) per S.F.  

C. Unit-Price No. 3:  Building – Paint 250 s.f. (Material and Labor to Install) 

1. _______________________________________ Dollars ($_____________) per unit. 
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1.4 SUBMISSION OF BID SUPPLEMENT 

Respectfully submitted this ____ day of ____________, 2018. 

Submitted By: _______________________________ 

 
(Insert name of bidding firm or corporation)

Authorized 
Signature: _______________________________ 

 
(Handwritten signature)

Signed By: _______________________________ 

 
(Type or print name)

Title: _______________________________ 

 
(Owner/Partner/President/Vice President

END OF DOCUMENT 004322 
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2.1   CHECKLIST OF REQUIRED DOCUMENTS 
  
The bid package shall include the following: 
  
1. Signed and notarized bid form of an authorized person representing the bidders company 

including the acknowledgment of all addendums. (See Section 2.2)  
a. Request for unit pricing and/or alternates. (if required). 

  
2. GHA Price Split Form (See Section 2.3) 

  
3. Bid Guaranty ‐ A Bid Bond is required for construction and equipment contracts 

amounting to $25,000.00 or more. See instructions to Bidders for Contracts Public and 
Indian Programs, Form HUD‐5369, par. 9. for more information. (See Section 1.4) 
a. Notarized Bid Bond Form (See Section 2.4)  
b. Attach liability insurance certification to the Bid Bond Form 

c. Certified check or bid bond in the amount of 5 percent of the bid amount. See Form 
HUD‐5369, par. 9. for more information. (See Section 1.4) 
  

4. Notarized copy of the non‐collusive affidavit. (See Section 2.5) 
  

5. Notarized copy of the Bidders Experience form, if the bidder has not completed work for 
GHA in the last five (5) years.  (See Section 2.6) 
  

6. Notarized copy of the Subcontractor's Experience form for all subs.  (See Section 2.7) 
  

7. Previous Participation Certification HUD Form‐2530, (See Section 2.8) 
  

8. A signed copy of the contractors/vendor policy. (See Section 2.9) 
  

9. A signed copy of the HUD 5369‐A form. (See Section 2.10) 
  

10. MWBE Certification Form  (See Section 2.11) 
  

11. Section 3 Certification Form  (See Section 2.12) 
a. Also provide a letter indicating efforts made to involve Section 3 and minority 

subcontractors in accordance with the Greensboro Housing Authority's Minority 
and Section 3 Policy. See (See Section 4 for policy information.) 
  

12. ALL bidders are to include a list of a minimum of three current references.  
  

13. Bidding Contractors are to provide North Carolina License Number appropriate for the 
portion of the work they are bidding. 
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14.  Bids shall be labeled in the center of a SEALED envelope in legible form as  follows: 
LABEL:  Bid Documents 
TITLE:  Show proposed title or project 
NAME  AND  COMPLETE  ADDRESS  OF  BIDDER: 
BIDDERS TELEPHONE NUMBER: 
DATE  AND  TIME  OF  BID  OPENING: 
LOCATION  OF  BID  OPENING: 
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2.2   BID FORM 
  
PROJECT TITLE ‐ _____________________________ 
  
TO: Greensboro Housing Authority 
450 North Church Street 
Greensboro, North Carolina 27401 
  
Contract: All Construction Single Prime 
Bidder: ________________________________ 
Date: _________________________________ 
  
1. The undersigned, having familiarized themselves with the Local conditions affecting the cost of the 

work, and with the Specifications (including Invitation for Bids, Instructions to Bidders, this bid, the 
Form of Bid Bond, the Form of Non‐Collusive Affidavit, the Form of Contract, and the Form of 
Performance and Payment Bond or Bonds, the General Conditions, the Special Conditions, the 
Technical Specifications and the Drawings) and Addenda, if any thereto, as prepared by the 
Greensboro Housing Authority, 450 North Church Street, Greensboro, North Carolina 27401, and 
on file in the Office of the Authority, hereby proposes to furnish all Labor, equipment, materials, 
and services required for the above listed project. 
  

2. All in accordance as indicated in the scope of work section 1.2 of the specifications therewith and 
all referenced drawings, for the sum of: 
  
a. Base Bid:     $ __________________________________________ 

  
i. Unit Prices: 

1. ________________________    $_________________ 
2. ________________________    $_________________ 
3. ________________________    $_________________ 

 
ii. Alternate Prices: 

1. ________________________    $_________________ 
 
iii. Allowances: 

1. ________________________    $_________________ 
 
  

3.  In submitting this bid, it is understood that the right is reserved by the Greensboro Housing 
Authority to reject any and all bids. If written notice of the acceptance of this bid is mailed or 
delivered to the undersigned within ninety (90) days, after the opening thereof, or at any time 
thereafter before this bid is withdrawn, the undersigned agrees to execute and deliver a contract 
in the prescribed form and furnish the required bond within ten (10) days after the contract is 
presented to him for signature. 
  

4. Certified check or bid bond sum of 5% of principal here within in accordance with the 
specifications IS submitted. 
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5.  Attached is an affidavit in proof that the undersigned has not entered into any collusion with any 

person in respect to this proposal or any other proposal or the submitting of proposals for the 
contract for which this proposal is submitted. 
  

6. The bidder represents that he ( ) has, ( ) has not, participated in a previous contract or subcontract 
subject to the Equal Opportunity Clause prescribed by Executive Orders 10925, 11114, or 11246 or 
the Secretary of Labor; that he ( ) has, ( ) has not, filled all required compliance reports; and  that 
representatives indicating submission of required compliance reports, signed by proposed 
subcontractors, will be obtained prior to subcontract awards. (The above representations need 
not be submitted in connection with contract or subcontracts which are exempt from the clause. 
  

7. ADDENDUM RECEIPT: The receipt of the following addenda is acknowledged: 
Addendum No. ______    Dated _________    
Addendum No. ______    Dated _________  
Addendum No. ______    Dated _________  
  

8. The contractor certifies that his representative   ___ has  or  ___ has not visited the site. 
  

9. CONTRACTORS LICENSE:   The contractor must have the appropriate certification required by the 
State of North Carolina to perform the work included in these specifications.  The undersigned 
further states that he/she is a duly licensed Contractor at an appropriate class level, or holds 
adequate certification to meet the North Carolina state requirements, and that all fees for 
licenses, etc., pertinent to the submission of this bid have been paid in full. 
  

NAME OF BIDDER:                                                                                                   

  
  
Date:                                     

Authorized Signature: 

  
  
Date:  

Title: 

  
  

N.C. State General Contractor's License #/Certification (Specify Type): 

  
Expiration Date: 

City of Greensboro Privileged License #:   

  
Expiration Date: 

Official Address: 
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LIST ALL APPLICABLE COMPANY PRINCIPALS: 
  
Company Owner: ________________________________________________________ 
Address: _______________________________________________________________ 
Telephone Number: _______________________ 
  
President:______________________________________________________________ 
Address: _______________________________________________________________ 
Telephone Number: _______________________ 
  
Vice‐President: _________________________________________________________ 
Address: _______________________________________________________________ 
Telephone Number: _______________________ 
  
Secretary:______________________________________________________________ 
Address: _______________________________________________________________ 
Telephone Number: _______________________ 
  
NOTARIZATION  
  
Subscribed and sworn to before me this _____ day of ______________________ in the year 
_______. 
  
__________________________________________________________________ 
                                                           (Notary Public) 
  
State of: ______________________________                  SEAL: 
  
County of: _____________________________ 
  
My Commission Expires: _________________ 
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2.3   BID BOND 
  
  
A BID BOND WILL BE REQUIRED FOR THIS PROJECT. 
  
  
KNOW ALL MEN BY THESE PRESENTS, that we, the undersigned 
__________________________________________ (Name of Bidder), as PRINCIPAL, and 
__________________________________________ (as SURETY, are held and firmly bound unto 
the Greensboro Housing Authority, Greensboro, North Carolina, hereinafter called the "Housing 
Authority" in the penal sum of 
______________________________________________________________ Dollars 
($__________) in lawful money of the United States of America. For the payment of this sum, 
we bind ourselves, or heirs, executors, administrators, successors and assigns, jointly and 
severally, firmly by these presents. 
  
THE CONDITION OF THIS OBLIGATION IS SUCH that whereas the Principal has submitted the 
accompanying Bid, dated _________________________, 20___, for the construction and 
completion of GHA Housing Project 
_________________________________________________________, Greensboro, North 
Carolina as described in the Project Manual (Specifications) and indicated on the Drawings 
dated _________________________________, all as prepared by Greensboro, North Carolina. 
  
NOW THEREFORE, if the Principal shall not withdraw said Bid within the period specified 
therein after the opening of same, or if no period be specified within ninety (90) days after the 
said opening, and shall within the period specified therefore, or if no period be specified within 
ten (10) days after the prescribed forms are presented to him for signing, enter into a written 
contract with the Housing Authority in accordance with the Bid as accepted, and give bond with 
good and sufficient surety or sureties as may be required for the faithful performance and 
proper fulfillment of such contract; or in the event of the withdrawal of said Bid within the 
period specified, if the Principal shall pay the Housing Authority the difference between the 
amount specified in said Bid and the amount for which the Housing Authority may procure the 
required Work or supplies, or both, if the latter amount be in excess of the former, then the 
above obligation shall be void and of no effect, otherwise to remain in full force and virtue. It is 
further by said Surety that the Surety will, upon demand, forthwith make payment to the oblige 
upon said Bid Bond if the Principal fails to execute the Contract in accordance with the Bid 
Bond, and upon failure by Surety to forthwith make payment, the Surety agrees to pay the 
oblige an 
amount equal to double the amount of said Bid Bond. 
  
IN WITNESS WHEREOF, the above bounded parties have executed this instrument under their 
several seals this _______ day of ___________________, 20____, the name and corporate 
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party being hereto affixed and these presents duly signed by its undersigned representatives, 
pursuant to authority of its governing body.  
  
Surety companies executing bonds must appear on the Treasury Department's most current list 
(Circular 570) and be authorized to transact business in the Sate of North Carolina. 
  
  
  
  
 
  
In presence of: 
  
______________________________________    
____________________________________(SEAL) 
                                                                                                                (Individual  Principal) 
  
______________________________________                            (Business Address) 
  
  
  
  
ATTEST: 
  
                                                                                                                (Corporate Principal) 
  
______________________________________                            (Business Address) 
  
  
  
                                                                                                                By 
                                                                                                                (Affix Corporate Seal) 
  
______________________________________   
  
  
  
  
ATTEST: 
  
                                                                                                                (Corporate Principal) 
  
______________________________________                            (Business Address) 
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                                                                                                                By 
                                                                                                                (Affix Corporate Seal) 
  
______________________________________   
  
  
(Power of Attorney for person signing for Surety Company must be attached to bond.) 
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2.4   NON‐COLLUSIVE AFFIDAVIT 
  
  
STATE OF:      ______________________________________ 
  
COUNTY OF:  ______________________________________ 
  
  
______________________________________ being first duly sworn, deposes and says: 
  
That (he, she) is ______________________________________ (A partner or officer of the firm of, etc.), 
the party making the foregoing Proposal or Bid: that such Proposal or Bid is genuine and not collusive or 
sham; that said Bidder has not colluded, conspired, connived or agreed, directly or indirectly, with any 
bidder or person to put in a sham bid or to refrain from bidding; and has not in any manner, directly or 
indirectly, sought by agreement, collusion, communication or conference with any person to fix the Bid 
price of affidavit or of any other bidder, or to fix any overhead, profit or cost element of said Bid price, 
or of that of any bidder, or to secure any advantage against the GREENSBORO HOUSING AUTHORITY or 
any person interested in the proposed contract; and that all statements in said proposal or Bid are true. 
  
  
______________________________________ 
(Signature of Bidder, if Bidder is an Individual) 
  
  
______________________________________ 
(Signature of Partner, if Bidder is a Partnership) 
  
  
______________________________________ 
(Signature of Officer, if Bidder is a Corporation) 
  
  
  
  
  
Subscribed and sworn to before me this ______ day of ______________________ , 20_____ 
  
  
______________________________________ 
(Notary Public) 
  
  
STATE OF:      ______________________________________                         SEAL 
  
COUNTY OF:  ______________________________________ 
  
My Commission expires: _____________________________ 
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2.5   STATEMENT OF BIDDER'S EXPERIENCE 
  
PROJECT: ______________________________________ 
  
LOCATION: ______________________________________ 
  
All questions must be answered and the data given must be clear and comprehensive. This statement 
must be notarized. If necessary, attach separate sheets for items marked with a asterisk (*). 
  
1. Name of Bidder and telephone  number. 
  
  
2. Permanent main office address or operating office address. 
  
  
  
3. Day, month and year organized. 
  
  
4. Where incorporated. 
  
  
5. How many years have you engaged in the business under your present firm's name?  _____ years 
  
6. * Contracts on hand. 
(Schedule these, showing gross amount of each contract and the approximate anticipated dates of 
completion.) 
  
7. * General character of work performed by your company. 
  
  
  
8. *Have you ever failed to complete the work awarded to you? If so, where and why. Explain. 
  
  
  
9. *Have you ever defaulted on a contract? If so, where and why? 
  
  
10. *List the largest five contract(s) performed by your company within the last five years, stating 
approximate cost for each, and the month and year completed, or if any of them are currently ongoing, 
please specify same. 

Contract  Cost  Ongoing? 

1.                                                                                                                                     

2.         
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3.         

4.         

5.       

  
11. List your major equipment available for this contract. 
  
  
  
  
12. *Type of work experience similar in importance to this project. 
  
  
  
13. *Will you, upon request, fill  out a detailed financial statement and furnish any other information 
that may be required by the GHA?                
  
  
The undersigned hereby authorizes and requests any person, firm, or corporation to furnish any 
information requested by the Greensboro Housing Authority in verification of recitals comprising this 
Statement of Bidder's Experience. 
  
  
  
  
______________________________________ 
Name of Bidder  
  
  
______________________________________                  _________________________ 
Authorized  Signature                                                               Date 
  
  
______________________________________ 
Title 
  
  
  
  
  
Subscribed and sworn to before me this ______ day of ______________________ , 20_____ 
  
  
______________________________________ 
(Notary Public) 
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STATE OF:      ______________________________________                         SEAL 
  
COUNTY OF:  ______________________________________ 
  
My Commission expires: _____________________________ 
  
Note:  Bidder may submit and attach additional information if desired. 
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2.6   STATEMENT OF SUBCONTRACTOR'S EXPERIENCE 
  
PROJECT: ______________________________________ 
  
LOCATION: ______________________________________ 
  
All questions must be answered and the data given must be clear and comprehensive. This statement 
must be notarized. If necessary, attach separate sheets for items marked with a asterisk (*). 
  
1. Name of Subcontractor and telephone number. 
  
  
2. Permanent main office address or operating office address. 
  
  
  
3. Day, month and year organized. 
  
  
4. Where incorporated. 
  
  
5. How many years have you engaged in the business under your present firm's name?  _____ years 
  
6. * Contracts on hand. 
(Schedule these, showing gross amount of each contract and the approximate anticipated dates of 
completion.) 
  
7. * General character of work performed by your company. 
  
  
  
8. *Have you ever failed to complete the work awarded to you? If so, where and why. Explain. 
  
  
  
9. *Have you ever defaulted on a contract? If so, where and why? 
  
  
10. *List the largest five contract(s) performed by your company within the last five years, stating 
approximate cost for each, and the month and year completed, or if any of them are currently ongoing, 
please specify same. 

Contract  Cost  Ongoing? 

1.                                                                                                                                       

2.         
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3.         

4.         

5.       

  
11. List your major equipment available for this contract. 
  
  
  
  
12. *Type of work experience similar in importance to this project. 
  
  
  
13. *Will you, upon request, fill  out a detailed financial statement and furnish any other information 
that may be required by the GHA?                
  
  
The undersigned hereby authorizes and requests any person, firm, or corporation to furnish any 
information requested by the Greensboro Housing Authority in verification of recitals comprising this 
Statement of Subcontractor's Experience. 
  
  
  
  
______________________________________ 
Name of Subcontractor 
  
  
______________________________________                  _________________________ 
Authorized  Signature                                                               Date 
  
  
______________________________________ 
Title 
  
  
  
  
  
Subscribed and sworn to before me this ______ day of ______________________ , 20_____ 
  
  
______________________________________ 
(Notary Public) 
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STATE OF:      ______________________________________                         SEAL 
  
COUNTY OF:  ______________________________________ 
  
My Commission expires: _____________________________ 
  
Note:  Subcontractor may submit and attach additional information if desired. 
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2.7   PREVIOUS PARTICIPATION CERTIFICATE, HUD‐2530 
  
This HUD form is available for download from HUD at this address: 
  
http://portal.hud.gov/hudportal/documents/huddoc?id=2530.pdf 
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2.9   CONTRACTOR/VENDOR POLICIES AND PROCEDURES 
  
Contractors and subcontractors will observe Greensboro Housing Authority's (GHA) rules and 
regulations while on property. 
  
A copy of specific rules and regulations is furnished and acknowledged by signature of the general 
contractor on this document. To be signed and returned to GHA with Bid Quotation. 
  
A.  SUBSTITUTION OF MATERIALS 

1.  After award of contract, substitution of materials or alterations to details will be considered 
only if proof is presented that specified materials are not available and where the details as 
shown are impossible because of unforeseen conditions. Substitution of materials or 
alterations shall not be made without prior written approval of the Project Manager. 

B. GENERAL RULES AND REGULATIONS 
1. While at work, the Contractor shall observe the following GHA rules: 

a. General Conduct:  Consideration for the rights of one another requires that employees 
conduct themselves in a respectable and orderly manner. Abusive or threatening 
language, fighting, interference with fellow workers, horseplay, and other 
objectionable or unsafe conduct will not be allowed. 

b. Smoking: Smoking is not permitted inside any GHA facility.  
c. No Alcohol: The possession of or consumption of intoxicating liquor or illegal drugs on 

GHA property, or reporting to work under the influence of alcohol or illegal drugs are 
grounds for immediate dismissal. 

d. No Firearms/Weapons: No person is permitted to bring on to GHA property any type 
of firearm or weapon. 

e. Property: Damage to raw materials, machinery, buildings, or other GHA property in 
any way, or the removal of any such property, is prohibited. The same respect is 
required for property of employees. 

f. Safety: GHA safety practices are to be followed. Contractor shall secure off work 
areas, provide appropriate barricades and take necessary safety precautions to 
protect GHA employees and guests during construction activities. 

g. Entry: 
1. Normal Work Day: Normal work hours are considered beginning at 8:00 a.m. 

until 5:00 p.m. Monday through Friday. 
2. Other Than Regular Working Hours: Special permission is required from the 

Project Manager or his representative if employees must enter or remain in the 
building or on GHA property at times outside regular working hours. 

h. Parking: Parking for Contractors personnel will be available in the immediate 
construction sites only. Parking spaces in the parking lot will not normally be available. 
Parking areas to be assigned prior to construction. 

i. Driveways: GHA driveways must be open for free access of GHA personnel, 
equipment, and trucks to assure uninterrupted flow of regular GHA operation. GHA 
traffic signs and posted rules must he observed. Excess mud, dirt, or other materials 
should not be allowed to obstruct drives. 

j. Cutting and Welding: All cutting and welding operations are to be performed in 
accordance with procedures established prior to welding. A man with a  fire 
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extinguisher must stand by during all welding and cutting operations. No cutting or 
welding shall be accomplished without prior notification to GHA. 

k. Grounds, Grass, Shrubs: Care shall be observed to prevent damage to grass and shrubs 
outside the specific construction site. 

l. Food Service: If approved by GHA in advance, the contractor may provide canteen 
food services where available for use by Contractors personnel. 

m. Workmanship and Installation: All work shall be executed in a workmanship manner 
by skilled and knowledgeable personnel, and these personnel shall be responsible for 
maintaining the job site and assigned storage and work areas in a clean and organized 
manner on a day‐to‐day basis. 

n. Rubbish: All debris, rubbish, and scrap must be removed from the premises as the 
work progresses on a daily basis. 

o. Use of GHA Tools and Facilities: The Contractor is expected to provide all necessary 
materials and equipment as required to accomplish all proposed work unless 
otherwise stated in the contract or specifically approved by the Project Manager. 

p. Operation of GHA Systems: Shut down of GHA equipment, systems, sprinkler valves, 
electrical systems, etc., shall only be with the permission and under the direction of 
the Project Manager. A minimum of a 72‐hour notice must be given prior to the event.  
Any time that the fire alarm systems for a building are placed in test mode, fire 
patrol walks must be performed and documented in accordance with Greensboro 
Fire Department regulations.  It is the Contractor's responsibility to contact the 
Greensboro Fire Department to ensure compliance with their regulations. 

q. Coordination of General, Mechanical, and Electrical Contracts: Each Contractor's 
Foreman is responsible for the coordination of his own subcontractors and 
responsible for their work in all respects. Each contractor shall review subcontractor 
work schedules in advance and request any required coordination with other direct 
contractors to minimize conflict or delay. Any questions or conflicts should be brought 
to the immediate attention of the Project Manager. 

r. Subcontractors: The prime Contractor is responsible for his subcontractors being 
completely familiar with the conforming to these rules. 

s. Identification: Each Contractor is to provide employee identification badge for his 
employees and these badges are to be visible and worn at all times on property. 

t. Permits and Licenses: Contractors are responsible for acquiring any required or 
necessary permits or licenses, and are to abide by all local, county, state, and federal 
rules and regulations, and the latest issue of the local and state building code. 

u. Standards for Appearance: Shirts and shoes are to be worn at all times. 
v. Fire Protection: Specific instructions are to be outlined to all general Contractor's 

personnel as to any disaster which may take place in the general construction area. 
C. STORAGE OF MATERIALS 

1. Contractors shall consult with the Project Manager for storage space at the job site. Storage 
space must be secured and contractor's representatives must be on the job before any 
material may be received. If storage space is not available, the Contractor will be 
responsible for furnishing said facilities. 

D. SUPERVISION 
1. The Contractor shall, through authorized and competent personnel, constantly supervise 

the work from the beginning to completion and final inspection. So far as possible, the 
Contractor shall keep the same foreman and workmen throughout the project duration. 
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2. During progress of the work, it shall be subject to inspection by representatives of GHA at 
which time the Contractor shall furnish information and data relative to the project as 
requested. 

E. TIME OF COMPLETION 
1. The Contractor shall include within his bid the proposed time of completion of contract and 

any special conditions under which he agrees to enter into a formal contract to perform the 
work within the specified time. 

2. Contractor is to furnish the designated Project Manager his projected work schedule 
showing hours per day and days  per week for each phase of the project. 

  
  
______________________________________ 
Name of Bidder  
  
______________________________________                  _________________________ 
Authorized  Signature                                                               Date 
  
______________________________________ 
Title 
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2.9   REPRESENTATIONS, CERTIFICATIONS, AND OTHER 
STATEMENTS OF BIDDERS, HUD‐5369A 
  
This HUD form is available for download from HUD at this address: 
  
http://portal.hud.gov/hudportal/documents/huddoc?id=5369‐a.pdf 
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2.10   MWBE CERTIFICATION FORM 
  
By signing this form, the contractor agrees that the following statements and certifications are true and 
accurate. 
  
  
MINORITY PARTICIPATION STATEMENT 
We shall not discriminate against any employee or applicant for employment because of race, religion, 
color, sex, or national origin, except where religion, sex, or national origin is a bonafide occupational 
qualification reasonably necessary to the normal operation of the firm.  We also agree to post in 
conspicuous places, available to employees and applicants for employment, notices setting forth the 
provisions of this nondiscrimination clause. 
  
In all solicitations or advertisements for employees placed by or on behalf of this firm, I state that we are 
equal opportunity employers. 
  
Notices, advertisements, and solicitations placed in accordance with Federal law, rule, or regulation shall 
be deemed sufficient for the purpose of meeting the requirement of these sections. 
  
  
SELF‐CERTIFICATION AS WBE/MBE FIRM 
Is the Ownership of your firm at least 51% held by persons who are Black, Asian American, Hispanic, 
American Indian, Alaskan native, or female, in accordance with the guidelines set forth in Section 4.1? 
  

________ YES            ________ NO 
  
  
MINORITY AND WOMEN BUSINESS UTILIZATION COMMITMENT 
A. The bidder agrees to solicit MBE/WBE participation in this project.  As used in this contract, the 

term "minority and women business" shall mean a company 51% of which is owned and 
controlled by minority group members or women. For the purpose of this definition, minority 
group members are Black, Asian American, Hispanic, American Indian, Alaskan native, or female.  
See Section 4.1 for full definitions.  Minority and Women Business Enterprises may be employed 
as construction subcontractors or as vendors or suppliers. 

B. The bidder certifies that the following subcontractors will be awarded subcontracts in conjunction 
with this project, should the bidder be selected as the lowest responsible, responsive bidder: 

SUBCONTRACTOR  ADDRESS  WBE/MBE/MWBE  $ AMOUNT OF CONTRACT 

           

           

           

           

C. The percentage of the total value of this contract that will be awarded to MBE/WBE firms is: 
____________ 
a. Total bid amount:                 $ ____________ 
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b. Total WBE/MBE amount:    $ ____________ 
  

D. Please list all MBE's/WBE's/MWBE's solicited and whether a bid was received from them on the 
following contact forms.  Further explanation can be provided in the form of a letter.   

E. The bidder agrees to furnish additional information should the minority and women business 
enterprise participation change during the life of the contract. 

F. The bidder certifies agreement with all policies stated in Section 4.1. 
   
  
  
  
BIDDING FIRM EMPLOYEE INFORMATION  
A. Number and percent (of entire work force) of Minority Employees that are currently on your 

payroll: 
a. Number:     _______ 
b. Percent:    _______ 

B. Number and percent (of project work force) of Minority Employees that are anticipated to be 
working on this project: 
a. Number:     _______ 
b. Percent:    _______ 

  
  
WBE/MBE CONTACTS 

Contact #1 

Firm Contacted:    

Address:    

Telephone Number:    

Person Contacted:    

Work firm could perform or 
materials they could provide: 

  

Did they bid/not bid?    

If firm was not retained, why 
not? 

  

If firm is retained, what is the 
$ amount of the work? 

  

  
Contact #2 

Firm Contacted:    

Address:    

Telephone Number:    
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Person Contacted:    

Work firm could perform or 
materials they could provide: 

  

Did they bid/not bid?    

If firm was not retained, why 
not? 

  

If firm is retained, what is the 
$ amount of the work? 

  

  
Contact #3 

Firm Contacted:    

Address:    

Telephone Number:    

Person Contacted:    

Work firm could perform or 
materials they could provide: 

  

Did they bid/not bid?    

If firm was not retained, why 
not? 

  

If firm is retained, what is the 
$ amount of the work? 

  

  
The undersigned. hereby certifies that he or she has read the terms of this MWBE Certification Form and 
is authorized to make such commitment on behalf of the bidder. 
  
I hereby state that _______________________________________________ (name of firm) agrees to 
abide by the above statements. 
  
  
____________________________________________ 
(Signature) 
  

____________________________________________ 
(Title) 
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2.11   SECTION 3 CERTIFICATION FORM 
  
By signing this form, the contractor agrees that the following statements and certifications are true and 
accurate. 
  
SECTION 3 PARTICIPATION STATEMENT 
 The bidders agree to award subcontracts to Section 3 business concerns and to employ Section 3 
residents to the greatest extent feasible, consistent with the efficient performance of this contract.  
Bidders will follow all guidelines provided in Section 4.2.    
  
All bidders will submit with bid a Letter to the Greensboro Housing Authority detailing any efforts it has 
made to involve Section 3 businesses in this project. This letter should include copies of any 
advertisements or correspondence the bidder has used to attract Section 3 business concerns.  Further, 
a List of awards made to Section 3 business concerns and a List of others that were solicited, but did not 
bid, shall be provided in the attached letter. 
  
The successful bidder will also furnish the Authority a with both quarterly reports and a final summary 
showing the involvement of Section 3 residents and Section 3 business concerns as indicated above. The 
bidder agrees to furnish additional information should the Section 3 participation change during the life 
of the contract.  The final summary shall be submitted on the form provided herein along with the 
request for final payment. 
  
Commitment to Report on New Hires: During the contract period the contractor shall provide a status 
report identifying its progress in meeting the Section 3 goals, as established, on a monthly basis 
throughout the contract period. The quarterly status report shall be submitted along with their invoices 
for payment.  This report will provide the GHA with all information required to monitor compliance with 
its Section 3 plan including, but not limited to, new hires, core employees, certified payroll, workforce 
utilization and other relevant data to be specified. 
  
Commitment to Employee Section 3 Workers (Low and Very Low Income Area Residents) and 
Businesses: The contract commits to make every effort to employee Section 3 qualified residents and 
businesses.  
  
  
SELF‐CERTIFICATION AS SECTION 3 BUSINESS CONCERN 
Does your firm meet the guidelines established in Section 4.2 of these specifications?  
  

________ YES            ________ NO 
 If yes, in what ways does your firm meet the requirements?  (If necessary, explain below or in the 
attached letter.) 
  
   
SECTION 3 BUSINESS CONCERN UTILIZATION COMMITMENT 
The bidder agrees to solicit Section 3 business concerns for participation in this project in accordance 
with the guidelines established in Section 4.2.  Section 3 business concerns may be employed as 
construction subcontractors. 
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SUBCONTRACTOR  ADDRESS  $ AMOUNT OF CONTRACT 

        

        

        

        

  
  
  
  
  
The percentage of the total value of this contract that will be awarded to Section 3 business concerns is: 
____________ 

a. Total bid amount:               $ ____________ 
b. Total Section 3 amount:    $ ____________ 

  
  
The undersigned. hereby certifies that he or she has read the terms of this Section 3 Certification Form 
and is authorized to make such commitment on behalf of the bidder. 
  
I hereby state that _______________________________________________ (name of firm) agrees to 
abide by the above statements. 
  
  
____________________________________________ 
(Signature) 
  

____________________________________________ 
(Title) 
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